	[image: image1.jpg]Powiatowy Szpital
im. Wiadystawa Bieganskiego

w ltawie





	Powiatowy Szpital im. Władysława Biegańskiego w Iławie

ul. Gen. Wł. Andersa 3, 14-200 Iława
Kancelaria tel. 89 644 96 01, fax. 89 649 24 25
NIP 744-14-84-344
	[image: image2.jpg]S
&
o
v
=
i
=
a-








Iława, dn. 29.10.2019 r.

Zapytanie ofertowe 


Zwracamy się z uprzejmą prośbą o złożenie oferty cenowej na świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym, usług kurierskich oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w okresie 24 miesięcy od dnia podpisania umowy dla  Powiatowego Szpital im. Władysława Biegańskiego w Iławie (nr sprawy ZP-117/2019).

1. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza 30.000 Euro. Zamówienie zostanie udzielone bez stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych  na podstawie art. 4 pkt 8.
2. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,  doręczania przesyłek (pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2013 roku (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), usług kurierskich oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w okresie 24 miesięcy od dnia podpisania umowy dla Powiatowego Szpitala im. Władysława Biegańskiego w Iławie.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym dotyczące przesyłek listowych oraz paczek i przesyłek kurierskich polegające na:

a. w obrocie krajowym – przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych, ekonomicznych      i priorytetowych, paczek ekonomicznych i priorytetowych oraz usług komplementarnych,

b. doręczeniu lub wydaniu przesyłek, o których mowa w pkt. 1), zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy.

c. przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich


2.2.W ramach świadczenia w/w usług Wykonawca zobowiązany będzie do wykonywania m.in. następujących 
czynności: 

1) potwierdzania w pocztowej książce nadawczej przyjętych do wyekspediowania w kraju przesyłek listowych oraz zestawienia nadanych przesyłek dla przesyłek zwykłych.

2)  odbiór przesyłek wchodzących w zakres przedmiotu umowy własnym transportem z siedziby Zamawiającego (miejsce wskazane przez Zamawiającego)  w każdy dzień roboczy od poniedziałku do piątku w godz. od 14:30-14:45 wliczony w cenę oferty (wyceniony w oddzielnej pozycji)- (Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z usługi obioru przesyłek w trakcie trwania umowy)

2.3. Do obowiązków Zamawiającego będzie należeć:

1)
umieszczanie na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie identyfikującej nadawcę               i adresata,

2)
umieszczanie w lewym górnym rogu przesyłek swojej nazwy oraz adresu w pełnym brzmieniu.

3)
wypełnianie pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach dla wysyłanych przesyłek rejestrowanych, przesyłek listowych (oryginał książki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopię, na której Wykonawca kwituje odbiór przesyłek, zatrzyma Zamawiający),

4) naklejanie na przygotowane listy numerów „R” i wpisywanie ich do pocztowej książki nadawczej, podając jednocześnie wartość i wagę przesyłek, 

5)
dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwykłych przesyłek listowych, zestawienia zawierającego ilość nadawanych przesyłek, zaopatrzonego w odcisk pieczęci firmowej Zamawiającego,

6)
stosowanie do przesyłek listowych z potwierdzeniem odbioru druków potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy.     

2.3. Rozliczanie należności za wykonane usługi pocztowe odbywać się będzie miesięcznie.

2.4.  Podstawą obliczenia należnych opłat będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych oraz obowiązujących opłat i ustalonych opustów. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych/zwróconych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego i potwierdzonego przez placówkę Wykonawcy.

2.5.
W treści zapytania podano szacunkowe ilości zamawianych usług pocztowych wynikające z poprzednich okresów. Rzeczywiste ilości i rodzaj zamawianych usług pocztowych może różnić się od  opisanych w formularzu ofertowym. W przypadku zlecania usług, które nie zostały uwzględnione w zapytaniu Wykonawca zastosuje ceny w wynikające z aktualnego cennika.

2.6.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek wykonywane będzie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2013 roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2.7.Zasięg terytorialny działania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamówienia musi obejmować całą Polskę (wszystkie miejscowości i kody pocztowe).

2.8.Wykonawca musi posiadać w granicach administracyjnych miasta Iława min. jedną placówkę czynną min. od poniedziałku do piątku min. w godz. od 8:00-16:00.
3. Wymagane warunki realizacji zamówienia:

Wykonawca zrealizuje zamówienie sukcesywnie przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy. Przygotowanie umowy uwzględniającej warunki opisane w niniejszym zapytaniu należy do Wykonawcy. W trakcie realizacji zamówienia dopuszczalna jest zmiana cen świadczonych usług w przypadku zmiany cennika.

4.Zaoferowana cena oferty musi uwzględniać wszystkie wyszczególnione powyżej warunki. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia "Formularza cenowego" i określenia w nim cen na wszystkie elementy zamówienia. Cenę oferty stanowi suma wartości wszystkich pozycji "Formularza cenowego", zawierająca wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia (wszystkie wyszczególnione powyżej warunki). Wyliczenie poszczególnych pozycji powinno następować zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagłówku Formularza cenowego.
5. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:  

5.1. Oświadczenie o posiadaniu przez Wykonawcę aktualnego zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej (lub oświadczenie o ustawowym zwolnieniu                       z uzyskania ww. zezwolenia) oraz oświadczenie, że zasięg terytorialny działania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamówienia obejmuje całą Polskę (wszystkie miejscowości i kody pocztowe) oraz, że Wykonawca posiada w granicach administracyjnych miasta Iława min. jedną placówkę czynną minimum od poniedziałku do piątku min. w godz. od 8:00-16:00. (zawarte w treści formularza ofertowego)

5.2.Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (wzór w załączeniu) z oświadczeniem.
5.3. umocowanie do złożenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty)
6.Oferta powinna być podpisana przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do złożenia ofert winno być dołączone do oferty o ile nie wynika ono wprost       z innych dokumentów załączonych do oferty.

7. Oferty należy składać w sekretariacie Powiatowego Szpitala im. Władysława Biegańskiego w Iławie, ul. Gen. Wł. Andersa 3, 14-200 Iława do dnia 08.11.2019 r. do godziny 11:00, w kopertach z dopiskiem - „Oferta na świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym, usług kurierskich oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w okresie 24 miesięcy od dnia podpisania umowy dla Powiatowego Szpitala im. Władysława Biegańskiego w Iławie”. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.11.2019 r. o godzinie 11:15 w Dziale Techniczno-Eksploatacyjnym Powiatowego Szpitala w Iławie.

8. Zamawiający wybierze ofertę z najniższą zaoferowaną ceną. Jeśli wykonawca, którego oferta została wybrana będzie się uchylał od podpisania umowy w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego- Zamawiający wybierze ofertę sklasyfikowaną jako następna według cen. W przypadku, gdy zostaną złożone dwie oferty o równych  a zarazem najniższych cenach Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną poproszeni o złożenie ofert dodatkowych z ceną nie wyższą od zaoferowanej w ofercie podstawowej – do skutecznego rozstrzygnięcia postępowania. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa- Istotne postanowienia umowy Załącznik nr 2.
9.Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Leszek Błaszkowski, tel. 89 6449803
10. Zamawiający poprawi w ofertach oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania oraz zakończenia postępowania bez wyboru oferty.
12. Umowa zostanie sporządzona na wzorze dostarczonym przez Wykonawcę, uwzględniającym wszystkie warunki zawarte w treści niniejszego zapytania ofertowego. Dla przesyłek nie uwzględnionych w treści niniejszego zapytania strony stosować będą ceny wg cennika Wykonawcy. Obowiązek przygotowania umowy wraz z załącznikami spoczywa na Wykonawcy.
Załączniki
Załącznik nr 1 Formularz ofertowy

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy
Nazwa i adres Wykonawcy:

........................................................

........................................................

........................................................

.......................................................

	

	1.Oferujemy Zamawiającemu świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym, usług kurierskich oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego (spełniające wszystkie wymagania Zamawiające opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym) za cenę:
………………………………….. brutto PLN
 (słownie):.........................................................................................................

Zgodnie z poniższym zestawieniem:



	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki / maksymalne wymiary przesyłki
	Przewidywana ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	A
	B
	C
	D
	E
	F=DxE

	LISTY I PACZKI KRAJOWE, PRZESYŁKI KURIERSKIE

	1. 
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (zwykłe)
	do 500 g S
	13600
	
	

	2. 
	
	 do 1000 g gabaryt M
	1620
	 
	 

	3. 
	
	 do 2000 g gabaryt L
	80
	
	

	4. 
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	do 500 g S
	300
	
	

	5. 
	
	 do 1000 g gabaryt M
	140
	
	

	6. 
	
	 do 2000 g gabaryt L
	6
	
	

	7. 
	Przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii (polecone zwykłe)
	do 500 g S
	1770
	
	

	8. 
	
	 do 1000 g gabaryt M
	610
	 
	 

	9. 
	
	 do 2000 g gabaryt L
	180
	
	

	10. 
	Przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii z przyspieszonym terminem doręczenia (polecone priorytetowe)
	do 500 g S
	84
	
	

	11. 
	
	 do 1000 g gabaryt M
	78
	
	

	12. 
	
	 do 2000 g gabaryt L
	30
	
	

	13. 
	Potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej w obrocie krajowym
	 
	1600
	 


	 

 

	14. 
	Paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	do 1kg gabaryt A
	20
	
	

	15. 
	
	do 2kg gabaryt A
	20
	
	

	16. 
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	20
	
	

	17. 
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	do 1kg gabaryt A
	10
	
	

	18. 
	
	Do 2 kg gabaryt A
	10
	
	

	19. 
	
	od 2kg do 5kg gabaryt A 
	10
	
	

	20. 
	Usługa kurierska z gwarancją 3 –dniowego terminu dostarczenia do adresata pod warunkiem nadania do godz. 15:00
	 XS –  25x20x10cm 

	243
	
	

	21. 
	
	S-

30x25x15cm


	300
	
	

	22. 
	
	M- 

 35x30x20cm


	180
	
	

	23. 
	
	L 

 45x35x25cm


	20
	
	

	24. 
	
	XL 

 60x50x40 cm


	30
	
	

	25. 
	
	 XXL

 100x60x40 cm

 albo suma wymiarów (długość + szerokość + wysokość) nie może przekroczyć 250 cm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 150 cm 


	20
	
	

	26. 
	Usługa odbierania przesyłek z siedziby Zamawiającego
	(miesiąc)
	24
	
	

	Cena oferty brutto
	

	Dla przesyłek

· S (Format A5) - wymiary max: 230mm x 160mm x 20mm, waga max: 500g; 

· M (Format A4) - wymiary max: 325mm x 230mm x 20mm, waga max: 1000g; 

· L (Format większy niż A4) - wymiary max: 900mm (suma długości, szerokości, wysokości), najdłuższy bok max 600mm, waga: 2000g 

Paczki pocztowe:

Gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 

mm, wysokości 300 mm



2.Oświadczamy, że posiadamy aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej udzielone przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej (lub oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia) 

3. Oświadczamy, że nasz zasięg terytorialny działania w zakresie przedmiotu zamówienia obejmuje całą Polskę (wszystkie miejscowości i kody pocztowe) 

4. Oświadczamy, że posiadamy w granicach administracyjnych miasta Iława min. jedną placówkę czynną min. od poniedziałku do piątku min. w godz. od 8:00-16:00 adres placówki ………………………………………………………………………………………………………….

5.Oświadczamy, że przesyłki wchodzące w zakres przedmiotu umowy odbierać będziemy własnym transportem z siedziby Zamawiającego w każdy dzień roboczy od poniedziałku do piątku w godz. od 14:30-14:45






............................................................






            data i  podpis upoważnionego przedstawiciela 
Załączniki:
1. umocowanie do złożenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty)






















[image: image1.jpg][image: image2.jpg]